
Guía para el envió Email de 
XML y PDF mediante SAP



1 Ingresar a SAP

Dar clic en “SOCIOS DE 
NEGOCIOS 

2

Lo primero a realizar es capturar el correo de la persona que 
recibirá el pdf y xml



Dar clic en “DATOS MAESTROS DE SOCIOS DE 
NEGOCIOS 

3



Dar clic en las pestaña “PERSONAS DE CONTACTOS “4



Llenar el campo correo electrónico de la persona que 
recibirá el XML y pdf de la factura 

6
Define con un nombre de contacto 5

Actualizar7



Ya que capturamos el correo de la persona que recibirá el pdf y xml
tenemos que mandarlo de la siguiente manera en el modulo de facturación 

Seleccionar la persona de 
contacto a la que se dio de 
alta con el correo 

1

2
Una ves creada la factura Clic en el 
botón E-mail y esperar a que se 
confirme el envió y listo  


